Specifiche per il trasferimento sul file excel delle schede volontari e donatori.
Ciascun CAPO EQUIPE o chi per esso trasferisce i dati raccolti durante la Giornata Nazionale della Colletta Alimentare sul file excel denominato “nome_cognome_città”.
Nello stesso foglio excel andranno inseriti sia i dati provenienti dalla “scheda volontari” sia i dati provenienti dalla scheda “non perdiamoci di vista” (donatori).

Contrassegnare il campo VOLONTARI con una X solo se i dati che si stanno inserendo provengono dalla “scheda volontari”. Se i dati provengono dalla scheda donatori lasciare il campo VOLONTARI in bianco.
Il dato riferito al Banco Alimentare e al supermercato di appartenenza deve essere inserito solo nella prima riga e non va ripetuto.
Una volta compilato il foglio excel, facendo attenzione a inserire tutti i campi correttamente senza tralasciare nulla, salvare il file mettendo come nome, cognome, città quello del CAPO EQUIPE del supermercato di riferimento. (ad esempio: mario_rossi_massacarrara). 
Inviarlo successivamente all’indirizzo e-mail: anagrafiche@bancoalimentare.it
Il seguente file non sostituisce la spedizione alla Fondazione Banco Alimentare Onlus delle schede cartacee raccolte durante la Colletta. Sarà compito del responsabile regionale recuperarle per poi recapitarle alla Fondazione al più presto.

Si prega di utilizzare il file excel così come vi è stato inviato. Anche se si pensa di migliorare il file, non effettuare modifiche e/o aggiunte di colori, celle, righe, campi.  

Potete contattare Marco Guagnini per eventuali suggerimenti che possano portare a migliorare la procedura per l’anno prossimo. 

Grazie mille per la vostra collaborazione.
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